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Municipalidad Distrital de
$an Juan Bautista

“"Afio del Bicentenario del Per(i: 200 afios de Independencia”

ORDENANZA MUNICIPAL N° oo Z -2021-A-MDSJB.

San Juan Bautista, 0 2 JUN 2021

EL ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JUAN BAUTISTA
POR CUANTO:
EL CONCEJO MUNICIPAL DISTRITAL DE SAN JUAN BAUTISTA

En Sesion Ordinaria de fecha 07.04.2021, adopto el Acuerdo de Concejo N°015-2021-
SO-MDSJB a través del cual se Dispone la Modificacién del Texto Unico de Procedimientos
Administrativos — TUPA, de la Municipalidad Distrital de San Juan Bautista, en el extremo
de modificar once (11) e incluir uno (01) Procedimientos Administrativos Estandarizados
de Licencia de Funcionamiento y de Licencia Provisional de Funcionamiento para Bodegas.

CONSIDERANDO:

Que, la Constitucion Politica del Pert en su Articulo 194 modificado por la Ley de Reforma
Constitucional N° 30305, prescribe que las Municipalidades Provinciales y Distritales son los Organos
de Gobierno Local con autonomia politica, econémica y administrativa en los asuntos de su
competencia, asimismo en su articulo 195° establece que los gobiernos locales promueven el
desarrollo y la economia local y la prestacion de servicios publicos de su responsabilidad en armonia
con las politicas y los planes nacionales, regionales y locales de desarrollo.

Que, el Texto Unico Ordenado de la Ley de Procedimiento Administrativo General, Ley N°
27444, Aprobado mediante Decreto Supremo NO 004-2019-JUS, sefiala en el numeral 44.1 del

articulo N° 44, que el Texto Unico de Procedimientos Administrativos-TUPA es aprobado por ° \

ordenanza municipal, asimismo el numeral 44.5, indica que una vez aprobado el TUPA, {:dda.,.
modificacién que no implique la creacién de nuevos procedimientos, incremento de derechos-de
tramitacion o requisitos, se debe realizar por Decreto de Alcaldia, en caso contrario, su aprobacién
se realiza por Ordenanza Municipal. s e

Que, conforme al Decreto Supremo N° 079-2007-PCM, se aprueban los lineamientos para
la elaboracién del TUPA, sefialando que el Texto Unico de Procedimientos, deben cumplir con su
propdsito de ser documentos compiladores, informativos y simplificadores de los procedimientos

administrativos que tramitan los administrados ante las distintas entidades administrativas del
Estado.

Que, mediante Decreto Supremo N© 007-2011-PCM, se aprueba la Metodologia de
Simplificacién Administrativa, estableciendo disposiciones para su implementacién para la mejora
de los procedimientos administrativos y servicios presados en exclusividad.

Que, con ORDENANZA MUNICIPAL N° 010-2019-A-MDSJB, de fecha 31 de diciembre de
2019, se aprueba el Texto Unico De Procedimientos Administrativos - TUPA de la Municipalidad
Distrital de San Juan Batista.

Que, en el marco de las facultades para legislar en diversas materias para la atencién de la
emergencia sanitaria producida por el COVID-19, otorgadas por el Congreso de la Reptblica al Poder
Ejecutivo, mediante la Ley N°® 31011; se emitié el Decreto Legislativo N° 1497, Decreto Legislativo
que establece medidas para promover y facilitar condiciones regulatorias que contribuyan a reducir
el impacto en la economia peruana por la emergencia sanitaria producida por el COVID - 19, cuyo
articulo 2 dispuso la modificacion de los articulos 2, 3 y 8 de la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia

de Funcionamiento, con el objeto de reducir las exigencias administrativas para la obtencién de la
licencia de funcionamiento municipal.

Que, en ese sentido, el articulo 3 de la Ley N° 28976, modificado por el Decreto Legislativo
N° 1497, crea un procedimiento simplificado sujeto a aprobacién automatica para que el titular de
la licencia de funcionamiento de un establecimiento calificado con nivel de riesgo bajo o medio que
decida realizar el cambio de giro pueda efectuar obras de refaccién y/o acondicionamiento, a fin de
adecuar sus instalaciones al nuevo giro, sin afectar las condiciones de seguridad, ni incrementar la
clasificacion del nivel de riesgo a alto o muy alto.
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Que Decreto Supremo N° 200-2020 PCM que aprueba Procedimientos Administrativos
Estandarizados de Licencia de Funcionamiento y de Licencia Provisional de Funcionamiento para
Bodegas, propone la incorporaciéon en el Texto Unico de Procedimientos Administrativos-TUPA el
procedimiento denominado “Licencia Provisional de Funcionamiento para Bodegas”.

Que, el Decreto Supremo N© 010-2020-PRODUCE, Capitulo IV articulo 19 numeral 19.1
establece que los gobiernos locales en cumplimiento del articulo 6, de la Ley de Bodegueros otorgan
de manera automadtica, gratuita y por Unica vez previa conformidad de la zonificacién y
compatibilidad de uso correspondiente. En numeral 19.2 establece que la licencia provisional de
funcionamiento para bodegas tiene una vigencia de doce meses computados a partir de |a fecha de
presentacién de los requisitos ante la unidad de recepcién documental del gobierno local.

Que, mediante Oficio N°© 003-2021-DC-SGDE-GDEeIS-MDSJIB, de fecha 05 de enero del
2021, la Division de Comercializacién adjunta Informe Técnico N°© 001-2021-DC-SGDE-GDEeIS-
MDSIB, propone mediante proyecto de Ordenanza Municipal la aprobacién del Procedimiento
Administrativq Licencia Provisional de Funcionamiento para Bodegas, requisitos y su incorporacion
en el Texto Unico de Procedimientos Administrativos - TUPA, por lo que resulta necesario la
modificacion del mismo;

Estando a las visaciones de la Gerencia de Desarrollo Econdmico e Inclusién Social, Oficina
de Asesoria Juridica, Gerencia de Planeamiento y Presupuesto y Gerencia Municipal; y de
conformidad con el numeral 8) del Articulo 99, en concordancia con el Articulo 40° de la Ley Organica
de Municipalidades - Ley N° 27972; el Concejo Municipal con el voto Mayoritario de sus miembros
y con la dispensa del trémite de lectura y aprobacidn del acta, APROBO la siguiente:

ORDENANZA MUNICIPAL QUE MODIFICA EL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS - TUPA, ADECUANDOLO AL DECRETO SUPREMO N°200-2021-PCM,
QUE APRUEBA DOCE (12) PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ESTANDARIZADOS DE
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO Y DE LICENCIA PROVISIONAL DE FUNCIONAMIENTO

PARA BODEGAS DE LA JURISDICCION DE SAN JUAN BAUTISTA.

Articulo 1°- MODIFICAR E INCLUIR, el Texto Unico de Procedimientos Administrativos

- TUPA, incorporando doce (12) procedimientos administrativos estandarizados relacionados

a licencia de funcionamiento y licencia provisional de funcionamiento para bodegas de la jurisdiccién

del distrito de San Juan Bautista, los mismos que se distribuyen de la siguiente manera:

- Modificar Once (11) procedimientos administrativos estandarizados correspondientes a la
licencia de funcionamiento regulada por el Texto Unico Ordenado de la Ley N°28976, Ley Marco
de Licencia de Funcionamiento, aprobado por el Decreto Supremo N°163-2020-PCM vy, de
manera complementaria, por el Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en
Edificaciones, aprobado por Decreto Supremo N°002-2018-PCM.

- Incluir Uno (1) procedimiento administrativo estandarizado correspondiente al otorgamiento
de la licencia provisional de funcionamiento para bodegas regulado por la Ley N°30877, Ley
General de Bodegueros y por su Reglamento aprobado por Decreto Supremo N°010-2020-
PRODUCE.

Articulo 2°. ENCARGAR, a la Gerencia Municipal en coordinacién con la Gerencia de
Planeamiento y Presupuesto, Gerencia de Desarrollo Econdmico e Inclusién Social a través de la Sub
Gerencia de Desarrollo Econémico y la Divisién de Comercializacion el cumplimiento de la presente
Ordenanza Municipal, y a la Oficina de Secretaria General y Archivo, y a la Oficina de Informatica y
Telecomunicaciones la publicacion de la presente Ordenanza Municipal, conforme a sus atribuciones.

POR TANTO:

Mando se registre, comunique, publique y cumpla.

JMAP/A-MDSIB
WIBP/DC-GDEeIS
IFS/SG/ig
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PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS A MODIFICAR

LICENCIADE F NAMIENTO PARA CAMBIO DE GIRO

(ITEMS 50,00)

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica que cuenta con licencia de
funcionamiento para establecimientos calificados con nivel de riesgo bajo o medio, y que decide
cambiar de giro de negocio, puede realizar en el establecimiento obras de refaccion y/o
acondicionamiento, a fin de adecuar sus instalaciones al nuevo giro, sin afectar las condiciones
de seguridad, ni incrementar la clasificacién del nivel de riesgo a alto o muy alto. El procedimiento
es de aprobacién automatica.

D minacion del Pr imi Administrativ
ICENCIA DE F ION IENTO P ED ACION ALIFICADAS CON NIVEL DE
RIE BAJO n IT rior) (ITEM

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita la autorizacién para el
desarrollo de una actividad econémica en un establecimiento determinado con nivel de riesgo
bajo. La municipalidad previa presentacion de la solicitud determina el nivel de riesgo bajo en
funcién a la matriz de riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de
los requisitos y otorga de manera automatica la licencia de funcionamiento. En el plazo de dos
(2) dias habiles emite y notifica la licencia de funcionamiento, la cual tiene vigencia
indeterminada. Posteriormente, realiza la Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones
(ITSE), emite y notifica el certificado ITSE en un plazo méximo de nueve (9) dias habiles. El
certificado ITSE se renueva cada dos (2) afios. e

DICE: & W
PLAZO PARA RESOLVER (en dias habiles) HASTA 4 DIAS i v 2
DEBE DECIR: { 3 fan rry
PLAZO PARA RESOLVER (en dias habiles) HASTA 2 DIAS \ . o
D inacién del Procedimi Adminis iv v
LICENCIA DE FU NAMIENTO PA EDI IONES CALIFICADA ON _NIVEL DE
RIESGO MEDI terior) (ITEMS 4

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita la autorizacién para el
desarrollo de una actividad econémica en un establecimiento determinado con nivel de riesgo
medio. La municipalidad previa presentacidn de la solicitud determina el nivel de riesgo medio
en funcién a la matriz de riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento
de los requisitos y otorga de manera automatica la licencia de funcionamiento.

En el plazo de dos (2) dias habiles emite y notifica la licencia de funcionamiento, la cual tiene
vigencia indeterminada.

Posteriormente, realiza la Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE), emite y
notifica el certificado ITSE en un plazo maximo de nueve (9) dias habiles. El certificado ITSE se
renueva cada dos (2) afios.

DICE:

PLAZO PARA RESOLVER (en dias habiles) HASTA 4 DIAS

DEBE DECIR:

PLAZO PARA RESOLVER (en dias habiles) HASTA 2 DIAS

4, nominacid Pr imiento Administrativo
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE
RI ALT TSE previ ITE

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita la autorizacién para el
desarrollo de un negocio en un establecimiento determinado con nivel de riesgo alto. La
municipalidad previa presentacién de la solicitud determina el nivel de riesgo alto en funcién a la
matriz de riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos,
realiza la Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE) y emite el certificado

ITSE en un plazo maximo de siete (7) dias habiles. Posteriormente, emite la licencia de
funcionamiento en un (1) dia habil. Ambos documentos se notifican en un solo acto. La licencia

de funcionamiento tiene vigencia indeterminada y el certificado ITSE se renueva cada 2 afios.
DICE:

PLAZO PARA RESOLVER (en dias habiles) HASTA 10 DIAS
DEBE DECIR:

PLAZO PARA RESOLVER (en dias habiles) HASTA 8 DIAS
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE
RIESGO MUY ALTO n IT revi ITEM 3,00

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita la autorizacién para el
desarrollo de un negocio en un establecimiento determinado con nivel de riesgo muy alto. La
municipalidad previa presentacién de la solicitud determina el nivel de riesgo muy alto en funcion
a la matriz de riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los
requisitos, realiza la Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE) y emite el certificado
ITSE en un plazo médximo de siete (7) dias habiles. Posteriormente, emite la licencia de
funcionamiento en un (1) dia hébil. Ambos documentos se notifican en un solo acto. La licencia
de funcionamiento tiene vigencia indeterminada y el certificado ITSE se renueva cada 2 afios.
DICE:

PLAZO PARA RESOLVER (en dias hdbiles) HASTA 10 DIAS

DEBE DECIR:

PLAZO PARA RESOLVER (en dias habiles) HASTA 8 DIAS

Denominacién del Procedimiento Administrativo

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO CORPORATIVA PA MERCADOS DE ABASTO
LERIAS MERCIALES Y CENTR COMERCIALES ITSE previ ITEMS 44
Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita la autorizacién en forma
corporativa para el desarrollo de un negocio en mercados de abastos, galerias y centros
comerciales, a favor del ente colectivo, razén o denominacién social que los representa o la junta
de propietarios. La municipalidad previa presentacién de la solicitud determina el nivel de riesgo
muy alto en funcién a la matriz de riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el
cumplimiento de los requisitos, realiza la Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE)
y emite el certificado
ITSE en un plazo méximo de siete (7) dias habiles. Posteriormente, emite la licencia de
funcionamiento en un (1) dia habil. Ambos documentos se notifican en un solo acto. La licencia
de funcionamiento tiene vigencia indeterminada y el certificado ITSE se renueva cada 2 anos.
Los maédulos, puestos o stand, pueden a su vez optar por contar con licencia de funcionamiento
individual, cuyo trdmite depende de la clasificacion del nivel de riesgo que determine la
municipalidad segln la matriz de riesgo.
DICE: ! %
PLAZO PARA RESOLVER (en dias habiles) HASTA 10 DIAS
DEBE DECIR:
PLAZO PARA RESOLVER (en dias habiles) HASTA 8 DIAS

Denominacién del Procedimiento Administrativo

LI CIA E __FUNCIONAMIENTO PA CESIONARIO EN EDIFICACIONES
ALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MEDI Con IT osterior) (ITEMS 45,00

Procedimiento a traveés del cual, un tercero, persona natural o juridica, solicita la autorizacién

para el desarrollo de actividades simultaneas y adicionales en un establecimiento con nivel de

riesgo medio que ya cuenta con licencia de funcionamiento. La municipalidad previa presentacion

de la solicitud determina el nivel de riesgo medio en funcién a la matriz de riesgo. Recibida la

solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga de manera

automatica la licencia de funcionamiento. En el plazo de dos (2) dias hébiles emite y notifica la

licencia de funcionamiento, la cual tiene vigencia indeterminada. Posteriormente, realiza la

Inspeccion Técnica de Sequridad en

Edificaciones (ITSE), emite y notifica el certificado ITSE en un plazo maximo de nueve (9) dfas

habiles. El certificado ITSE se renueva cada dos (2) afios

DICE:

PLAZO PARA RESOLVER (en dias habiles) HASTA 4 DIAS

DEBE DECIR:

PLAZO PARA RESOLVER (en dias habiles) HASTA 2 DIAS

LICENCIA DE FUNCIONAMIEN PARA CESIONARIOS EN EDIFICACIONE
CALIFICADA N NIVEL DE RIESGO A Con ITSE previa) (ITEMS 46

Procedimiento a través del cual, un tercero, persona natural o juridica, solicita la autorizacién
para el desarrollo de actividades simultdneas y adicionales en un establecimiento con nivel de
riesgo alto que ya cuenta con licencia de funcionamiento. La municipalidad previa presentacién
de la solicitud determina el nivel de riesgo alto en funcién a la matriz de riesgo. Recibida la
solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos, realiza la Inspeccién
Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE) y emite el certificado ITSE en un plazo maximo de
siete (7) dias habiles.

Posteriormente, emite la licencia de funcionamiento en un (1) dia hébil. Ambos documentos se
notifican en un solo acto.
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La licencia de funcionamiento tiene vigencia indeterminada y el certificado ITSE se renueva cada
2 afios.

DICE:

PLAZO PARA RESOLVER (en dias habiles) HASTA 10 DIAS

DEBE DECIR:

PLAZO PARA RESOLVER (en dias habiles) HASTA 8 DIAS

Denominacién del Procedimiento Administrativo
NCIA FUN N PARA ESIONARI EN DIFICACION
AL N DE RI n IT Vi ITEMS 47

Procedimiento a través del cual, un tercero, persona natural o juridica, solicita la autorizacion
para el desarrollo de actividades simultédneas y adicionales en un establecimiento con nivel de
riesgo muy alto que ya cuenta con licencia de funcionamiento. La municipalidad previa
presentacion de la solicitud determina el nivel de riesgo muy alto en funcién a la matriz de riesgo.
Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos, realiza la
Inspeccion

Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE) y emite el certificado ITSE en un plazo maximo de
siete (7) dias habiles.

Posteriormente, emite la licencia de funcionamiento en un (1) dia habil. Ambos documentos se
notifican en un solo acto.

La licencia de funcionamiento tiene vigencia indeterminada y el certificado ITSE se renueva cada
2 afios.

DICE:

PLAZO PARA RESOLVER (en dias habiles) HASTA 10 DIAS

DEBE DECIR:

PLAZO PARA RESOLVER (en dias habiles) HASTA 8 DIAS.

Denominacion Pr: imiento Admini iv i
TRAN A DE LICENCIA FUN P T AMBIO DE DENOMINACION
N B MERCIALDELAP N RIDICA (ITEMS 4

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita transferir a otra persona
natural o juridica la licencia de funcionamiento, para lo cual se deben mantener los giros
autorizados y la zonificacidn. El procedimiento es el mismo para los casos de cambio de
denominacién o nombre comercial de la persona juridica, y es de aprobacidon automatica.

i ion del Pr imiento Administrativ
CESE DE ACTIVIDADES (ITEMS 49,00)
Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita dejar sin efecto la licencia
de funcionamiento otorgada. El cese de actividades puede ser solicitado por un tercero con
legitimo interés, para lo cual debe acreditar su actuacion ante la municipalidad. El procedimiento
es de aprobacién automatica.

PR DIMIENTO ADMINISTRATIVO A INCLUIR

a Incluir
LICENCIA PROVISIONAL DE FUNCIONAMIENTO PARA BODEGAS
INCLUIR COMO NUEVO ITEM

Procedimiento que constituye una alternativa a través del cual, una persona natural o juridica, puede
solicitar autorizacién para el funcionamiento de su bodega calificada con nivel de riesgo bajo. La
municipalidad otorga de manera gratuita y automatica previa conformidad de la zonificacion vy
compatibilidad de uso correspondiente, la licencia provisional de funcionamiento por una vigencia de doce
(12) meses; luego de notificada la licencia, en un plazo que no supera los seis (6) meses, se notifica la
fecha de la inspeccién técnica de seguridad en edificaciones, que tiene caracter obligatorio. Vencido el
plazo de vigencia de la licencia provisional de funcionamiento, no detectando irreqularidades, o
detectandose y siendo éstas subsanadas, la municipalidad emite y notifica la licencia de funcionamiento
definitiva de manera automética y gratuita dentro del plazo de los diez (10) dias calendario.

ANEXO 02

TABLAS
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